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Registro de alteracao

Por Eliane Domingos de Sousa

Deviantart.neT

No dia a dia quando trabalhamos com planilhas eletronicas e precisamos
trocar esses arquivos entre diversos usuarios, onde cada um faz
alteracdes, nos perguntamos: quem alterou e onde alterou? Para tirar a
duvida, vocé precisa comparar os arquivos para saber exatamente o que
foi feito. No LibreOffice Calc existe o recurso para controlar as alteracdes
feitas pelo usuério. Para isso, é necessario fazer alguns procedimentos.

O primeiro passo a ser feito é preparar a planilha e depois que ela estiver
pronta e finalizada, acesse o0 menu EDITAR - ALTERAGOES. No submenu
clique na opcao REGISTRAR.
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Colar

Colar especial... Chrl+Shife+V
Selecionar tudo Ctrl+A
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Pronto, nesse momento, vocé ativou o recurso. Agora, quando um outro
usuario abrir o arquivo e fizer alteracdes, aparecera uma linha de grade
vermelha ao redor da célula alterada. Se vocé encostar o mouse na célula
com a linha de grade vermelha, vera as informacoes da alteracao. Veja no

| A P — [ | D | E | F
L :f”‘ = I 450 o—| Efane Domingos de Sousa, 17/09/2012 12:57:21:
= vacalido . Célula B3 alterada de '9° para '11'
3 [Arroz 11,0
4 [Coca-Cola 6,00

Assim, quando a planilha retornar com essas informacoes, vocé terd um
detalhamento das alteracdes feitas nas células. Para que essa grade
desapareca, sera necessario que vocé aceite ou rejeite a alteracao feita

pelo usuario. Acesse o menu EDITAR - ALTERAGOES e no submenu clique na

0pGao ACEITAR OU REJEITAR.

Desfazer Ctrl+z
Refazer Ctrl+y
Repetir Again
Corktar Cerl+x
Copiar ctrl+C
Colar cerl+v
Colar especial... Ctrl+Shift+v
Selecionar tudo Cerl+A
v Registrar
Proteger registros...
Mostrar...

Aceitar ou rejeitar...
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Serd exibida uma janela com o histérico de todas as modificacdes que
foram feitas em sua planilha. Vocé tem a opcdo de aceitar todas as
mudancas de uma sé vez ou ir, linha por linha aceitando ou rejeitando a
alteracdo. E importante ressaltar que em alguns casos, vocé verd um sinal
(seta ou sinal de +) do lado esquerdo da linha, o que significa que em uma
célula especifica foi feita mais de uma alteracao e cada alteracao delas é
registrada. Clique no sinal e o histérico serd expandido. Veja o exemplo:

™ Aceltar ou rejeltar slteragdes

Lista Filbra
B [Pesia | [oats [comentina |
jonteddo siterada  Planilhat.Bl  Ellane DomangosdeSousa  IT/09/20M212:57:21  (Celuka B3 alteradade's pava '11) |
'h{nntcl.'lu-:u Werado Planilhal.Ba Elisne Domingod de Souis 1T N2 1R T2T

& Planilka i, B4 Elan# Domangos de Souts AT 20 12120 (Original &)
™ Planilhat.B4 Elisne Domingos de Sousa 1Tfeafanz 13020 [Alkerado para“T)
"LE Planilkat B4 Eliane Domingos de Sousa T2 1XAT2T  (Alberado para 367
Alenad Firjeitar Ageitar bodot Rijeitar todod

Pronto, assim vocé pode otimizar bastante o seu tempo na hora de realizar
o seu tra” alho.
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